招用人员就业备案、劳动合同备案花名册

单位名称（章）：                           
注册地：              注册类型：

经营期限：            单位社会保险编号：                       办理就业备案机构（章）：                     劳动合同备案机关（章）：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	文化程度
	职业资格
	户口所在地
	岗位
（工种）
	合同制形式
	订立合同时间
	合同起止时间
	合同期限
	工资

（元）
	就业备案时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	本市城镇
	本市农村
	外来城镇
	外来农村
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此花名册一式四份，为用人单位招用人员后到市或区、市就业服务机构、劳动合同管理部门办理就业备案、劳动合同备案手续。

法定代表人：        委托代理人：        经办人：          电话：            劳动合同备案人员（章）：              年    月     日
